
 
 

                        
 
 

  

 

Warszawa, 20 marca 2024 r. 
 

 
 
Narodowa Fundacja Ochrony Środowiska  
Centrum UNEP/GRID-Warszawa 
ul. Poznańska 21 lok. 29, 00-685 Warszawa 
 
 

 

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 01/03/2024/EOG TORF 
 

w ramach zakupu usług o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty  
50 000 PLN (bez VAT)  

 
Narodowa Fundacja Ochrony Środowiska – Centrum UNEP/GRID-Warszawa 

 zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty na: 
 

Organizację WARSZTATÓW oraz KONFERENCJI KOŃCOWEJ 

w Nowym Targu, w dniach 16-18 kwietnia 2024 r. 
 
 

 

 
 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia objętego niniejszym zapytaniem ofertowym jest organizacja: 

1) WARSZTATÓW pt. Zrównoważone kształtowanie przestrzeni na rzecz zachowania walorów przyrodniczych  

i krajobrazowych oraz rozwoju lokalnego gmin na obszarze Torfowisk Orawsko-Nowotarskich 

2) KONFERENCJI KOŃCOWEJ Projektu „Karpaty Łączą – ochrona Torfowisk Orawsko-Nowotarskich” 

Zamówienie związane jest z realizacją projektu pt. Karpaty Łączą – ochrona Torfowisk Orawsko-Nowotarskich, 
współfinansowanego ze środków Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021, a także budżetu państwa. 
 

 
 

TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 

16-18 kwietnia 2024 r. 

Warsztaty: 16-17 kwietnia 2024 

Konferencja: 17-18 kwietnia 2024 

 

Ramowy program warsztatów i konferencji znajduje się poniżej, w Załączniku 1 do niniejszego zapytania. 

 
  



 
 

                        
 
 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. SALA/SALE 

1) Warsztaty – 16 kwietnia godz. 10:00-18:00 – sala dla ok. 30 osób, ze stołami (w układzie „wyspa” lub „podkowa”); 

2) Konferencja – 17 kwietnia godz. 12:00-18:00 oraz 18 kwietnia godz. 10:00-14:00 – sala dla ok. 50 osób, krzesła  
w układzie „kinowym” (bez stołów, tylko stół „prezydialny”). 

Sala powinna być wyposażona w standardowy sprzęt prezentacyjny (rzutnik, ekran, nagłośnienie); na warsztatach 16 kwietnia 
dodatkowo także stojak „flipczart”. 

 

2. NOCLEGI  

Hotel / pensjonat o standardzie min. 3 gwiazdki, pokoje z łazienkami, ze śniadaniem –– w Nowym Targu lub najbliższej 
okolicy miasta (maksymalnie 5 km): 

1) 16/17 kwietnia: 3 osoby (pokoje 1 osobowe) 

2) 17/18 kwietnia: 16 osób / pokoi (możliwe jest zakwaterowanie 2 osób w pokojach 2-osobowych). 

 

3. WYŻYWIENIE 

1) przerwa kawowa* i obiad 16 kwietnia: 34 osoby 

2) kolacja 16 kwietnia: 19 osób 

3) przerwa kawowa* i obiad 17 kwietnia: 50 osób 

4) kolacja 17 kwietnia: 39 osób 

5) przerwa kawowa* i obiad 18 kwietnia: 46 osób 

Wyżywienie powinno być zorganizowane na miejscu wydarzenia (w holu przy sali lub oddzielne pomieszczenie).  

Forma wyżywienia – obiady i kolacje:  

• bufet „szwedzki stół”: zupa wegetariańska oraz 2 ciepłe dania główne: mięsne i wegetariańskie; 

• kawa (z ekspresu), herbata, woda, sok 

* W trakcie wszystkich sesji w sali, zarówno na warsztatach, jak i konferencji (wg programu) – ciągła przerwa kawowa: 

• kawa (z ekspresu), herbata, woda, sok 

• owoce 

• kruche ciastka, paluszki itp. (słodkie i słone przekąski gotowe). 

UWAGA: wyżej podane dane dot. liczby osób są aktualne na dzień ogłoszenia niniejszego zapytania, na podstawie 
zakończonej rejestracji. Ostateczna liczba osób będzie potwierdzona maksymalnie tydzień przed wydarzeniem, tj. do dnia  
9 kwietnia br. 

 

4. PRZEJAZDY 

Bus/mały autokar (do 25 pasażerów): przejazdy lokalne wg programu (miejsce zakwaterowania – rezerwat „Bór na Czerwonem” 
na przedmieściach Nowego Targu – miejsce wydarzenia) dla kilkunastu osób w dniach 17 kwietnia oraz 18 kwietnia br. 

 

5. WIDEOREPORTAŻ  

Przygotowanie wideoreportażu z konferencji końcowej (17-18 kwietnia):  

a) nagranie materiału filmowego – wideo zapis całości obrad w sali; 

b) nagranie materiału filmowego z sesji terenowej w rezerwacie Bór na Czerwonem (18 kwietnia); 

c) montaż nagrania. 

 

 



 
 

                        
 
 

PŁATNOŚĆ 

Płatność zostanie zrealizowana w jednej transzy po realizacji całości Zamówienia, na podstawie wystawionej faktury VAT. 
Ostateczna kwota zostanie wyliczona na podstawie ostatecznie potwierdzonej liczby uczestników i stawek zaoferowanych przez 
wyłonionego Wykonawcę w niniejszym postepowaniu ofertowym za poszczególne elementy Zamówienia. 

WYMAGANIA, JAKIE POWINNI SPEŁNIAĆ WYKONAWCY W ZAKRESIE UPRAWNIEŃ, 
DOŚWIADCZENIA, KWALIFIKACJI: 

1) kompetencje i doświadczenie zawodowe kadry Wykonawcy, a także stosowne, wymagane uprawnienia (jeśli dotyczy) 
pozwalające na profesjonalne wykonanie wszystkich elementów zamówienia; 

2) potencjał kadrowy, techniczny i organizacyjny pozwalający na wysokiej jakości realizację prac zgodnie  
z niniejszym Zamówieniem. 

KRYTERIA OCENY OFERTY 
Oferta zostanie oceniona pod względem formalnym i zgodności z niniejszym zapytaniem ofertowym. Zostanie wybrana oferta 
najkorzystniejsza. Kryteria wyboru oferty są następujące: 

• najniższa cena;  

• spełnienie wymagań zapytania ofertowego 

• spełnianie warunków w zakresie kwalifikacji i doświadczenia. 
 

SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

Oferta powinna być złożona w postaci załączonego poniżej formularza ofertowego i powinna zawierać: 
 

• datę sporządzenia oferty.  

• datę / termin ważności oferty; 

• dane Wykonawcy: pełną nazwę, adres / siedzibę, dane kontaktowe (telefonu, faks, email) oraz numer NIP i REGON; 

• cenę za realizację zamówienia przedstawioną jako jednostkowe ceny netto oraz brutto, tj. zawierające (jeśli dotyczy) 
podatek VAT, który Wykonawca jest zobowiązany obliczyć zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz wszelkie inne 
koszty Wykonawcy związane z realizacją Zamówienia – w rozbiciu na poszczególne elementy Zamówienia (zgodnie  
z formularzem ofertowym). 

 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert, które nie będą zawierały któregoś z wyżej wymienionych 
elementów. 
 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny. 
 
Ofertę należy przesłać pocztą elektroniczną (preferowane; skan podpisanego odręcznie formularza lub formularz 

podpisany elektronicznie), pocztą tradycyjną, lub złożyć osobiście 

do dnia 26 marca 2024 r. do godziny 23:59 

 

Adres mailowy: emilia.jurkiewicz@gridw.pl 

Adres:  

Centrum UNEP/GRID-Warszawa 
ul. Poznańska 21 lok. 29 
00-685 Warszawa. 

Osoba do kontaktu:  

Emilia Jurkiewicz (adres e-mail jw.) 

Tel. 787 510 522 

 

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana Oferentom pocztą elektroniczną. 

mailto:emilia.jurkiewicz@gridw.pl


 
 

                        
 
 

 

Załącznik 1 – Ramowy program warsztatów i konferencji 

WARSZTATY 
Zrównoważone kształtowanie przestrzeni na rzecz zachowania walorów 

przyrodniczych i krajobrazowych oraz rozwoju lokalnego gmin na obszarze 
Torfowisk Orawsko-Nowotarskich  

16 
kwietnia 

  

11:00-
13:00 

Sesja wprowadzająca „Po co gminie mokradła?” 

• rola i znaczenie zielonej infrastruktury, w tym zwłaszcza ekosystemów mokradłowych 

• usługi ekosystemowe – potencjał do rozwoju społeczno-ekonomicznego gminy 

13:00 OBIAD 

14:00-
18:00 

Sesja warsztatowa „Kształtowanie przestrzeni w gminie” 

• uwarunkowania i praktyka kształtowania przestrzeni w karpackich gminach  
z uwzględnieniem obszarów przyrodniczo cennych 

• różne perspektywy – współpraca kluczowych interesariuszy: samorządów lokalnych, 
instytucji i organizacji 

• wykorzystanie narzędzi geoinformacyjnych i zasobów danych przestrzennych 

Podsumowanie warsztatów 

18:30 KOLACJA 

17 
kwietnia 

10:00-
12:00 

Sesja terenowa: wycieczka do rezerwatu "Bór na Czerwonem" 

KONFERENCJA KOŃCOWA 
Projektu „Karpaty Łączą – ochrona Torfowisk Orawsko-Nowotarskich” 

17 
kwietnia 

 
. 

12:00 Rejestracja 

13:00 OBIAD 

14:00 - 
18:00 

Otwarcie konferencji, prelekcja wprowadzająca o mokradłach 

Sesja plenarna „Mokradła naszym dobrem” 

• rola i znaczenie mokradeł, zagrożenia, ochrona i odtwarzanie 

• panel z udziałem przedstawicieli kluczowych grup interesariuszy; dobre praktyki 

Sesja plenarna „Karpackie studium przypadku” 

• Torfowiska Orawsko-Nowotarskie i torfowisko Bór na Czerwonem –  
w tym nadchodzące 100-lecie rezerwatu 

• sprawozdanie z warsztatu tematycznego, panel dyskusyjny interesariuszy 

19:00 KOLACJA 

18 
kwietnia 

 
  

9:00-
11:00 

Sesja terenowa: wycieczka do rezerwatu "Bór na Czerwonem" 

11:30-
13:30 

Sesja plenarna – Projekt "Karpaty Łączą - ochrona Torfowisk Orawsko-Nowotarskich” 

• cele, założenia, rezultaty, sukcesy i wyzwania realizacji 

• Rola Państw-Darczyńców i Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 

14:00 OBIAD 

  



 
 

                        
 
 

FORMULARZ OFERTOWY 

do zapytania ofertowego nr 01/03/2024/EOG TORF 

Data sporządzenia oferty 
 

Data / termin ważności oferty 
 

Pełna nazwa Wykonawcy 
 

Dane kontaktowe Wykonawcy: 
adres/siedziba, telefon, faks, 
email 

 

Numer NIP* 
 

Numer REGON* 
 

STAWKI / KOSZTY 
 

NOCLEGI – cena jednostkowa za osobę / doba 

pokój 1-osobowy Netto PLN/os./doba: Brutto PLN/os./doba: 

pokój 2-osobowy Netto PLN/os./doba: Brutto PLN/os./doba: 

WYŻYWIENIE – Stawka za osobę / dzień 

Przerwa kawowa Netto PLN/os/dzień.: Brutto PLN/os./dzień: 

Obiad Netto PLN/os/dzień.: Brutto PLN/os./dzień: 

Kolacja Netto PLN/os/dzień.: Brutto PLN/os./dzień: 

SALA – Cena za usługę łącznie (3 dni: warsztaty i konferencja)  

Netto PLN: Brutto PLN: 

PRZEJAZDY – Cena za usługę łącznie (2 dni) 

Netto PLN: Brutto PLN: 

WIDEOREPORTAŻ – Cena za usługę łącznie (2 dni) 

Netto PLN: Brutto PLN: 

 
 
Oświadczam/y, że posiadam/y stosowne kwalifikacje, doświadczenie zawodowe, zaplecze techniczne oraz 
uprawnienia* pozwalające na poprawną realizacją zadań będących przedmiotem niniejszego Zamówienia. 
 
 

Pieczęć, podpis:   

 

 

* jeśli dotyczy 



 
 

                        
 
 

 

 

 

                     KLAUZULA RODO 

Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego dalej „RODO”, informujemy, że: 

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Centrum UNEP/GRID-Warszawa, działające w strukturze Narodowej 
Fundacji Ochrony Środowiska, z siedzibą w Warszawie 00-685, ul. Poznańska 21 lok. 29. Z administratorem można 
kontaktować się za pomocą tradycyjnej poczty bądź drogą elektroniczną pod adresem: rodo@gridw.pl. 
 

2. Państwa dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 litera f RODO, tj. w oparciu o niezbędność 
przetwarzania do celów wynikających z prawnie uzasadnionych działań związanych z realizacją projektów 
Administratora, jak również w ramach wyrażonej zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1  
lit. a. 
 

3. Państwa dane osobowe będą przetwarzane w ramach realizacji projektów, w których działamy w imieniu i na rzecz 
stron trzecich (np. organów administracji publicznej, zarządzających funduszami europejskimi i innych finansujących 
nasze działania statutowe w ramach dotacji itp.) na podstawie odrębnych oświadczeń dotyczących przetwarzania 
danych osobowych, wymaganych z tytułu realizacji tych projektów zakresie obowiązków sprawozdawczości i 
raportowania i innych. 
 

4. W związku z przetwarzaniem Państwa danych osobowych przysługują Państwu następujące uprawnienia: 
 
 

a. żądania od Administratora dostępu do Państwa danych osobowych, 
 

b. żądania od Administratora usunięcia Państwa danych osobowych, o ile jest to zgodne z odrębnymi 
przepisami prawa, 
 

c. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Państwa danych osobowych, 
 

d. wniesienia skargi do organu nadzorującego przestrzeganie przepisów ochrony danych osobowych, 
 

e. żądania od Administratora sprostowania Państwa danych osobowych, 
 

f. żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania Państwa danych osobowych. 
 

5. Ponadto informujemy, że w przypadku wyrażenia dobrowolnej zgody na przetwarzanie danych osobowych przysługuje 
Państwu prawo cofnięcia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie przez wysłanie wiadomości e-mail 
na adres Administratora, co nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody 
przed jej cofnięciem. 
 

6. Będziemy przechowywać Państwa dane dla celów archiwizacyjnych oraz w celu zapewnienia tzw. rozliczalności, czyli 
wykazania spełnienia przez nas obowiązków wynikających z przepisów prawa. Dane te będziemy przechowywać 
przez okres, w którym Centrum UNEP/GRID-Warszawa jest zobowiązane do zachowania danych lub dokumentów je 
zawierających dla udokumentowania spełnienia wymagań prawnych i umożliwienia kontroli ich spełnienia przez organy 
publiczne. 
 

7. Wszelkie informacje stanowiące dane osobowe są traktowane poufnie i są chronione przed nieuprawnionym 
ujawnieniem ich osobom trzecim. To znaczy, że Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane innym podmiotom, 
nie będą również wykorzystywane w celach marketingowych, chyba że wyrażono na to odrębną zgodę. 

 

 

mailto:rodo@gridw.pl

